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Promover a
publicidade
institucional

Gerir APEES - N° 001 - Recolhimento de acervos arquivisticos;

informacdes e
documentos

€,

APEES - N° 009 - Procedimentos para classificacao,

informagdes organizacao, arquivamento e destinacado de acervos

corrente e intermediario.
Realizar a

comunicacgao

institucional

Realizar
assessoria de

imprensa

usuarios




Gerir
informacdes e
documentos

informacdes

Realizar a
comunicacgao
institucional

Realizar
assessoria de
imprensa

usuarios

SCS N° 001 - Reviséo de textos para insercao em sites e

jornais; e,

SCS N° 007 - Producdo de cards, fotos e videos,

Incluindo edicéo, para as redes sociais.



usuarios

SCS N° 002 - Distribuicdo e avaliacdo de clipagem diaria das
noticias relacionadas ao Governo do Estado;

SCS N° 005 - Direcionamento e distribuicdo de pautas

fotograficas;

SCS N° 006 - Sugestao, criacao e divulgagcao de comunicacéao

institucional nas redes sociais; e,

SCS N° 008 - Prestacao de servi¢cos de publicidade institucional.




Gerir
informacdes e
documentos

informacdes

Realizar a
comunicacgao
institucional

Realizar
assessoria de
imprensa

usuarios

SCS N° 001 - Revisao de textos para insercao em sites

e jornais; e,

SCS N° 004 - Elaboracao de pautas.



Gerir
informacdes e
documentos

informacdes

Realizar a
comunicacgao
institucional

e STP N° 003 - Atendimento da transparéncia passiva

Realizar conforme os critérios da LAI; e,

assessoria de
imprensa

e STP N°O005 - Gestao de manifestagcoes de ouvidoria.




Gerir recursos
internos




Gerir contratos

Realizar compras e
contratacoes




Realizar compras e
contratagodes

SCL N° 001 - Compras de Bens e Servicos Comuns —
Modalidade Pregéo;

SCL N° 004 - Instrucao Inicial — Processos de Compra e
Contratacao;

SCL N° 005 - Cotacao Eletronica;

SCL N° 006 — Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao;
SCL N° 008 — Utilizacao de Ata de Registro de Precos;
SCL N° 015 - Adesao a Ata de Registro de Precos da
Administracao Estadual;

SCL N° 016 - Adeséo a Ata de Registro de Precos de

outros Poderes, Estados, Distrito Federal ou Uniao;

SCL N° 018 - Concorréncia (Menor Preco); e,

SCL N° 019 - Concorréncia (Técnica e Preco).




Gerir contratos

SCV N° 001 - Credenciamento e Cadastramento;

SCV N° 002 - Proposicadao e Celebracao de

Conveénios;
SCV N° 003 - Execucéao de Convénios;

SCV N° 004 - Prestacao de Contas de Convénios;

€,

SCV N° 005 - Extincdo, Denuncia ou Resciséao de

Convénios.




Gerir contratos

SCL N° 012 - Designacao e
AtribuicOes de Gestor, Fiscal e

Comissao;

SCL N° 013 - Alteracéo

Contratual;

SCL N©° Garantia

Contratual;

SCL N° 017 - Recebimento do

Objeto e Pagamento; e,

SCL N° 021 - Extincao Contratual
- Rescisao Unilateral e por

Acordo entre as Partes.










infraestrutura

Realizar gestao
orcamentaria,
financeira e
contabil

SRH N° 001 - Concessao de Diarias;

SRH N° 007 - Admissao de Pessoal em Regime de

Designacao Temporaria;

SRH N° 008 - Exoneracao de Servidor Comissionado;
SRH N° 021 - Concesséo de Férias;

SRH N° 023- Exoneracao de Servidor Efetivo;

SRH N° 024 - Admisséao de Pessoal — Cargo Efetivo;

SRH N° 026 - Afastamento para Aposentadoria de

Servidor Efetivo;

SRH N° 027 — Licenca Adocao;

SRH N° 029 - Remanejamento de Servidor;




internos

infraestrutura

Realizar gestao
orcamentaria,
financeira e
contabil

SRH N° 044 - Licenca por Motivo de Deslocamento do

Conjuge ou Companheiro;
SRH N° 047 - Controle de Frequéncia;

SRH N° 053 - Rescisédo ou Extincao de Contrato de

Servidor em Regime de Designacao Temporaria;

SRH N° 055 - Registro e Transmissao de CAT dos

Servidores Vinculados ao RGPS: e,

SRH N° 057 - Concessao de Licenca para Frequéncia

em Cursos de Pds-Graduacao Stricto Sensu.




infraestrutura

Realizar gestao
orcamentaria,
financeira e
contabil

SPA N° 001 - Ingresso de Mobiliario e de Material

de Consumo;

SPA N° 007 — Compra de imovel; e,

SCL N° 022 - Adeséao a Contrato Corporativo.




infraestrutura

Realizar gestao
orcamentaria,
financeira e
contabil

SPO N° 001 - Elaboracéo do Plano Plurianual;
SPO N° 002 - Elaboracao da Lei Orcamentaria Anual;

SPO N° 004 - Acompanhamento dos resultados

previstos nos programas do PPA, do cumprimento

das metas fiscais e das prioridades e metas definidas
na LDO;

SPO N° 006 - Alteracdo Orcamentaria e de

Programacao Financeira;




infraestrutura

Realizar gestao
orcamentaria,
financeira e
contabil

SFI N° 002 - Abertura e Exclusao de Conta Bancaria;




internos

infraestrutura

Realizar gestao
orcamentaria,
financeira e
contabil

SCO N° 002 - Monitoramento Contabil;

SCO N° 003 - Reconhecimento de Despesas no
Regime de Competéncia - Exceto Despesa de
Pessoal;

SCO N° 005 - Empenho, Liquidacao e Pagamento —
Procedimentos Basicos;

SCO N° 006 - Registro no SIGEFES da Garantia
Contratual

SCO N° 009 - Prestacao de Contas Mensal das
Unidades Gestoras;

SCO N° 010 - Prestacdao de Contas Anual das
Unidades Gestoras;

SCO N° 018 - Procedimentos Contabeis para o
Ingresso das Obras Finalizadas ao Ativo do
Estado; e,

SCO N° 019 - Procedimentos Contabeis para Obras
Suspensas.
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